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Bilecik Defterdarlığı

Muhakemat Müdürlüğü

Hazırlayan: Onaylayan: 

Muhakemat Şefi Muhakemat Müdürü

Av.Alptekin YÖRÜKOĞLUVedat YILDIZ

Müdür tarafından; Evrak ve 

Eklerinin Gönderilmek Üzere, 

Evrak Kayıt Görevlisine 

Verilmesi 

Evrak Belgesi 

varsa Ekleri 

Üst Yazının 

Muhakemat Müdürü 

Tarafından 

İmzalanması 

Üst Yazının Yazılması 

Giden Evrak Kaydının 

Yapılması 

Üst Yazı ve 

Eklerinin Posta 

Yoluyla 

Gönderilmesi 

Yazı ve eklerinin 

kurum içi gönderilmek 

üzere Zimmet Defterine 

işlenmesi 

Üst Yazı 

METOP 

Zimmet 

Defteri 

Üst yazı ve ekleri 

ilgili birime teslim 

edildi 

Ofis 

Uygulamas

ı 

Üst yazı ve eklerinin 

ilgili birime 

gönderilmesi 

Evrak, dosyasına 

kaldırıldı 

Üst yazı ve eklerinin 

Evrak Kayıt Görevlisine 

verilmesi 

Gelen evrakın işlem 

yapılmadan dosyasına 

kaldırılması  

Üst Yazının 

Muhakemat Müdürü 

Tarafından 

İmzalanması 

Evrak postaya 

verildi 

Üst Yazının 

Yazılması 

Giden Evrak 

Giriş 

Üst 

Yazı 


