
                                 Gelen Evrak İşlem Süreci

Bilecik Defterdarlığı

Muhakemat Müdürlüğü

Hazırlayan: Onaylayan: 

Muhakemat Şefi Muhakemat Müdürü

Av.Alptekin YÖRÜKOĞLUVedat YILDIZ

Şahıs / Kurum / Vekil 

tarafından dilekçe, yazı ve 

eklerin  gelmesi. 

METOP 

Üst Yazının Muhakemat 

Müdürü Tarafından 

İmzalanması 

Gelen Evrakın, Evrak 

Kayıt Görevlisi 

Tarafından METOP'a 

Kayıt İşleminin Yapılması 

Muhakemat Müdürüne 

Gelen Evrakın Verilmesi 

Evrak postaya verildi 

Avukata Havale 

Edilmesi 

Evrak dosyasına 

kaldırıldı 

Üst Yazının Yazılması 

Giden Evrak Giriş 

Ofis 

Uygulaması 

Üst Yazı 

Evrak Belgesi 

varsa Ekleri 

Evrakla ilgili işlem 

yapıldı 

Gelen Evrakın İlgisi 

Olmaması Nedeniyle 

Geldiği Yere İade 

Edilmesi 

Gelen evrakın Evrak 

Kayıt Görevlisine 

verilmesi 

Üst Yazının 

Yazılması 
Zimmet 

Defteri 

Gelen evrakın işlem 

yapılmadan dosyasına 

kaldırılması  


