
                                      Arşiv İşlem Süreci

Bilecik Defterdarlığı

Muhakemat Müdürlüğü

Hazırlayan: Onaylayan: 

Muhakemat Şefi Muhakemat Müdürü

Av.Alptekin YÖRÜKOĞLUVedat YILDIZ

Müdür tarafından; Dosya ve 

Eklerinin Arşivlenmek 

Üzere, Evrak Kayıt 

Görevlisine Verilmesi 

Dosya ve 

Ekleri 

Üst Yazının Muhakemat 

Müdürü Tarafından 

İmzalanması 

Arşiv İşleminin yapılması 

için üst yazının yazılması 

Dosyanın Arşiv kaydı için 

METOP programına 

işlenmesi 

Üst Yazı, Dosya ve Eklerinin 

Arşiv Görevlisine teslim 

edilmesi 

Üst Yazı 

METOP 

Zimmet 

Defteri 

Arşiv Görevlisi tarafından 

Dosya ve Ekleri Arşive 

Kaldırıldı 

Ofis 

Uygulaması 


